Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 02/2023 Dziekana Wydziatu Ekonomii, Finansow i Zarzadzania Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 30
stycznia 2023 r. w sprawie formalnych i merytorycznych kryteriow stawianych pracom dyplomowym pisanym na kierunkach prowadzonych na
Wydziale Ekonomii, Finanséw i Zarzadzania

Szczegolowe zalecenia formalne dotyczgce
przygotowania prac dyplomowych

1. Czcionka:

- Tekst - Times New Roman CE,

- Tytuly rozdziatow - 16 pkt, pogrubione, wyposrodkowane,

- Tytuly punktéw - 14 pkt, pogrubione, wyrownane do lewej,

- Tekst glowny - 12 pkt, wyréwnanie do lewej i prawej (wyjustowane),

- Tytuly tabel, schematow, wykresow - 12pkt, pogrubione, wyréwnanie do lewej i prawej
(wyjustowane),

- Przypisy, zrodta pod tabelami, schematami, wykresami - 10 pkt, kursywa, wyréownanie do
lewej i prawej (wyjustowane).

2. Format A4, marginesy: gorny 2,5 cm, dolny 2,5 cm, lewy 3,5 cm, prawy 1,5 cm.
3. Odstep miedzy wierszami - 1,5 wiersza. Nalezy zachowa¢ interlini¢ przed tytutami.

4. Wyliczanie - nalezy uzywac kropek () lub cyfr arabskich. W wypadku wyliczania
wielopoziomowego nalezy stosowac:

- do wyliczania dwustopniowego - cyfry arabskie i litery,

- do wyliczania trzystopniowego - cyfry arabskie, litery i kropki (*),

- do wyliczania czterostopniowego - cyfry rzymskie, cyfry arabskie, litery i kropki ().

Nalezy pamigtac, ze:

- jezeli do wyliczania uzywa si¢ kropek (), cyfr arabskich lub liter zakonczonych
nawiasem (np. 1) 2) ... a) b)...), to punkt rozpoczyna si¢ z matej litery i konczy
przecinkiem, na przyktad:

* zuzycie materiatow,
* wynagrodzenia,
* ushugi obce.

- jezeli do wyliczania uzywa si¢ cyfr arabskich zakonczonych kropka (np. 1.2,...), to
zdanie rozpoczyna si¢ z duzej litery 1 konczy kropka, na przyktad:

1. Zmiana struktury kosztow dotyczy gtownie kosztow sprzedazy, ktore wzrosty z 6,4% do
8,1%.

2. Najwigkszym wzrostem dynamiki odznaczajq sie koszty sprzedazy, ktore wzrosty o 29,9%.

5. Spis tresci: wstep, rozdzialy i punkty, zakonczenie, literatura, pozostale Zrodta, spis
tabel, rysunkow, zatgczniki. Numeracja rozdzialow 1, 2, 3, ..., numeracja punktow 1.1., 1.2.,
21,22, Nalezy zachowa¢ podziat rozdziatu na punkty. Nie powinno si¢
dzieli¢ punktu na podpunkty 1 wprowadzac srodtytutow.
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Przyklad:

Spis tresci

N+ TP OTPPUPROPRN 5
1 Tytudrozdzialu ... 6
1.1, Tytul podrozdzialtl ..........ooouiiiiiiiiii 6
1.2, Tytul podrozdzialtl ..........cooviiiiiiiii 9
1.3. Tytul podrozdzZiattl ........ccccoviiiiiiii 12
2. Tytul rozdzialu..............cooooiiiiiiii 19
2.1, Tytul podrozdziatil .........cccooiiiiiiiii 19
2.2. Tytul podrozdziahi.........cccooviiiiiiiiii 22
2.3. Tytul podrozdzialt ..ot 29
3....
Zakonczenie/Wnioski/PodSumowanie...............ccooveiiiiiiiniiniicnc e 72
LIEEIATUIE ..ottt enneneanes 74
Pozostale Zrodha ...
SPIS TADEL ... et ra et 76
SPIS FYSUNKOW ..ottt e 77
ZAYaCZNIKI. ..ot e 79

6. Literatura

W wykazie literatury (ksiazki, artykutly, referaty) moga by¢ ujete tylko pozycje, na ktore znalazto
si¢ powolanie w przypisach do pracy (cytowanie albo odestanie). Pozycje w wykazie literatury
nalezy zamiesci¢ alfabetycznie wedlug nazwisk autorow.

Przyktad spisu literatury jest nastgpujacy:

1. Kowalski J.: Analiza kosztow. PWE, Warszawa 2018.

2. Mtiynarski J., Nowak J. i inni: Polityka gospodarcza. PWP, Lublin 2019.

3. Nowak A.: Turystyka gorska, wW: Turystyka, red. J. Kowalski, PWE, Warszawa 2016.
4. Pawlak W.: Postep technologiczny w transporcie lotniczym w 2020 roku. "Transport”
2021, nr 12.

7. Pozostale zrodla

W pozostatych zrodtach ujmuje sie¢: przepisy prawa (ustawy, rozporzadzenia, zarzadzenia),
materialy wewngtrzne badanej jednostki, zasoby internetowe.
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8. Przypisy

Przypisy literaturowe 1 dygresje zamieszcza si¢ na dole strony (Times New Roman, 10 pkt),
numerowane automatycznie z linig oddzielajaca od tekstu zasadniczego. Zasady pisowni
przypiséw sg nastepujace:

a) w wypadku pozycji powotywanej po raz pierwszy nalezy poda¢: inicjal imienia i nazwisko

autora, tytul pracy, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, stron¢. Na przyktad:
1 ). Kowalski: Analiza kosztéw w logistyce. PWE, Warszawa 2015, s. 28.

b) w wypadku pozycji napisanej przez nie wigcej niz czterech autorow nalezy podac: inicjaty
imienia i nazwiska autoroéw, tytut pracy, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, stron¢. Na przy-
ktad:

2 J. Kowalski, A. Nowak: Marketing. PWP, Warszawa 2018, s. 38.

c) w wypadku, gdy autorami pozycji jest wigcej niz czterech autoréw przyktad przypisu jest
nastepujacy:

8 J. Mtynarski, J. Nowak i inni: Polityka gospodarcza. PWP, Lublin 2019, s. 27.

d) w wypadku pracy zbiorowej w pierwszej kolejnosci podaje si¢ inicjat imienia i nazwisko

miejsce 1 rok wydania, strone, na przyktad:
* A. Nowak: Turystyka gorska, w: Turystyka, red. J. Kowalski, PWE, Warszawa 2016, s. 17.
e) w razie kolejnych powotan tej samej pozycji obowigzuje nastgpujaca zasada:

® J. Kowalski: Analiza kosztéw..., poz. cyt., s. 28.
(maksymalnie dwa pierwsze stowa tytutu)

f) w wypadku artykutow z czasopism podaje si¢: inicjat imienia i nazwiska autora, tytut
artykutu, tytut czasopisma ujety w cudzystéw oraz rok wydania, numer czasopisma i strong, na
przyktad:

® W. Pawlak: Postep technologiczny w transporcie lotniczym w 2020 roku. "Transport” 2021, nr
12, s. 66.

g) jezeli pozycja jest przywotywana kolejno po sobie, przyktad przypisu jest nastgpujacy:

" J. Kowalski: Analiza kosztéow ... poz. cyt., s. 28.
8 Tamze, s. 29.

h) w wypadku korzystania z przepisOw prawa (aktow normatywnych) nalezy poda¢: rodzaj
aktu prawnego (ustawa, rozporzadzenie, zarzadzenie), dat¢ wydania, tytut oraz numer Dziennika
Ustaw 1 pozycje). Na przyktad:
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S Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, tekst jednolity Dz.U. z 2002, nr 76,
poz. 694, ze zm., art. 5.

1) w razie kolejnych powotan na przepisy prawa obowigzuje nast¢pujaca zasada:
10 Ustawa o rachunkowosci..., poz. cyt., art. 3.

j) w wypadku powotywania si¢ na gazet¢ codzienng uktad przypisu jest taki sam, jak dla
artykulow, na przyktad:

11 A. Nowak: Kolejne zmiany w podatkach. ,,Rzeczpospolita” 2018, nr 123, s. 4.

k) jezeli korzysta si¢ z materiatdw wewnetrznych badanej jednostki, tre$¢ przypisu jest
nastgpujaca:

12 Analiza bilansu w latach 2017-2020, materiaty wewnetrzne spotki LOMEX, maszynopis
powielony, Szczecin 2021, s. 12.

I)  w wypadku korzystania z rocznikow statystycznych przyktad przypisu jest nastepujacy:
3 Rocznik statystyczny GUS. Warszawa 2021, s. 40, tabela 25.
b w wypadku korzystania z zasobow internetowych przypis (przyktadowy) jest nastepujacy:

143, Kowalski, Polemiki i dygresje, http://arch.historiaimedia.org/przypisy-w-pracy-
naukowej/index.html [dostgp: 07.11.2021].

Jesli nie jest podany autor tekstu na stronie opis nalezy rozpocza¢ od tytutu tekstu.

15 Internet access in 2020, htts://Eurostat.eu/data/internet RAPORT 2316.pdf [dostep:
09.11.2021].

9. Tabele, rysunki, schematy, wykresy

a) konieczne jest poprzedzenie tabeli /rysunku/schematu/wykresu wzmianka w tekscie z
podaniem numeru, na przyktad:

tekst, tekst ....... Kryteria klasyfikacji kosztow zawiera tabela 1.4.

a) zamieszczone w pracy tabele, schematy, wykresy muszg mie¢ tytut, co ilustruje przyktad:
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Tabela 4.1. Rodzaje ryzyka
Rodzaj ryzyka Istota ryzyka
Ryzyko spekulacyjne

Zwiazane jest zarOwno z szansg osiggnigcia zysku,
jak i poniesienia straty. Ryzyko spekulacyjne
zawieraja nowe przedsiewzigcia, zbywalne papiery
wartosciowe.

Ryzyko czyste
Wynika z poniesienia strat w przyszto$ci, na
przyktad: ryzyko pozaru, ryzyko przegranej sprawy
dochodzonej na drodze postepowania sagdowego.

Zrodlo: opracowanie wlasne

b) czcionka 12 pkt., odstep pojedynczy,

c) pod kazdg tabela, rysunkiem, schematem, wykresem musi by¢ podane zrodto. Jesli nie jest to
opracowanie wlasne, wowczas rodzaj zrodla okresla si¢ wedtug zasad podanych dla przypisow,
na przyktad:

Zrodto: J. Kowalski: Analiza kosztéw w logistyce. PWE, Warszawa 2018, s. 28.

d) tabele, schematy, wykresy nalezy numerowaé¢ dwucztonowym symbolem: pierwszy
wskazuje rozdziat, drugi - kolejnos¢ tabeli, schematu, wykresu w rozdziale.

10. Uwagi do gléwnego tekstu pracy

a) w ramach rozdzialu nie mozna zostawia¢ pustych miejsc na stronie a kazdy kolejny rozdziat
nalezy rozpoczyna¢ od nowej strony,

b) po tytutach rozdziatow, punktow, tabel, schematoéw nie mozna stawiaé kropek,

C) tekst nalezy pisa¢ bezosobowo, nigdy w pierwszej osobie,

d) w tekscie nie mozna uzywac skrotow, na przyktad: m.in., wg, np., nalezy uzywacé petnych
stow,

e) akapit (wcigcie) —1 cm.



