Zatgcznik nr 5 do Wewngtrznego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia na WEFiZ

Procedura hospitacji i wizytacji zaje¢ dydaktycznych obowiazujaca
na Wydziale Ekonomii, Finanséw i Zarzadzania

W celu podniesienia jakosci ksztatcenia studentow na WEFIiZ oraz doskonalenia umiejetnosci
dydaktycznych nauczycieli akademickich, przeprowadzane sa hospitacje 1 wizytacje zajgé

dydaktycznych, stosowanie do zapisow:

e Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2023 r. poz.
742 ze zm.)

e Statutu Uniwersytetu Szczecinskiego stanowigcego zatacznik do uchwaty nr 58/2019 Senatu
Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie przyjecia Statutu Uniwersytetu
Szczecinskiego

e Uchwaty nr 109/2020 Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 17 grudnia 2020 r. w
przedmiocie dziatania Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w
Uniwersytecie Szczecinskim

e Zarzadzenia nr 38/2022 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 8 kwietnia 2022 r. w
sprawie zasad i1 procedury przeprowadzania hospitacji i wizytacji w Uniwersytecie
Szczecinskim

e Zarzadzenia nr 165/2022 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 28 listopada 2022 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad i procedury przeprowadzania hospitacji i wizytacji w

Uniwersytecie Szczecinskim
HOSPITACJE

1. Procedurg, czestotliwos¢, zakres oraz dokumentacje procesu hospitacji zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych na WEFiZ szczegdtowo reguluja Zarzadzenie nr 38/2022 Rektora Uniwersytetu
Szczecinskiego z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zasad i procedury przeprowadzania
hospitacji i wizytacji w Uniwersytecie Szczecinskim oraz Zarzadzenie nr 165/2022 Rektora
Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 28 listopada 2022 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie
zasad i procedury przeprowadzania hospitacji i wizytacji w Uniwersytecie Szczecinskim

2. Dziekan w porozumieniu z Dyrektorami Instytutéw reprezentujacymi dyscypliny naukowe, do
ktorych przyporzadkowane sg okre§lone kierunki studidow prowadzone na WEFiZ, sporzadza
harmonogram hospitacji zaje¢ dydaktycznych w terminach:

e dla semestru zimowego — do dnia 31 pazdziernika danego roku

e dla semestru letniego — do dnia 31 marca danego roku
oraz nadzoruje jego realizacjg.

3. Kazdy pracownik prowadzacy zajg¢cia dydaktyczne na WEFiZ, podlega hospitacji co najmnie;j

jeden raz w roku akademickim.
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Hospitacje przeprowadzane sg przez:

w__ przypadku zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela akademickiego zatrudnionego

w Instytucie reprezentujacym dyscypling, do ktorej przyporzadkowany jest dany kierunek
studiow — Kierownika Katedry lub w uzasadnionych przypadkach Zastepce Dyrektora
Instytutu badz nauczyciela akademickiego, upowaznionego przez Dyrektora Instytutu
dziatajacego w porozumieniu z Dziekanem;

w_przypadku zaje¢ realizowanych przez pracownikéw zatrudnionych na podstawie umoéw

cywilnoprawnych na kierunkach studiow przyporzadkowanych do dyscypliny wlasciwej dla

danego Instytutu — Kierownika Katedry lub Zastepceg Dyrektora Instytutu;

w_przypadku zaje¢ prowadzonych przez Kierownika Katedry i Z-ce Dyrektora Instytutu —

Dyrektora Instytutu, w ktorym zatrudnieni sa wskazani pracownicy;

w_przypadku pracownikoéw realizujacych zajecia dydaktyczne w wiecej niz jednej jednostce

organizacyjnej decyzje w przedmiocie hospitacji podejmuje Dyrektor Instytutu, w ktdérym jest
zatrudniony pracownik w porozumieniu z Dziekanem Wydziatu, ktory zlecit pracownikowi
zajecia. Przedmiotowa hospitacje przeprowadza Przewodniczacy zespotu kierunku lub
wskazany przez Przewodniczacego 1 zaopiniowany przez Dziekana czlonek Zespotu
Kierunkowego na ktorym dany pracownik prowadzi zajgcia.
Z kazdej przeprowadzonej hospitacji sporzadza si¢ protokél wedtug wzoru okreslonego w
zataczniku nr 6 do WSZJK zgodnie z odpowiednim zatacznikiem do Zarzadzenia nr 38/2022
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zasad i procedury
przeprowadzania hospitacji i wizytacji w Uniwersytecie Szczecinskim Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Ekonomii, Finansow i Zarzadzania .
W przypadku negatywnej oceny hospitowany pracownik ma obowigzek zlozenia pisemnego
wyjasnienia, o ktorym mowa w ust. 6 Zarzadzenia nr 38/2022 Rektora Uniwersytetu
Szczecinskiego z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zasad i procedury przeprowadzania
hospitacji 1 wizytacji w Uniwersytecie Szczecinskim.
Na podstawie protokotdow z przeprowadzonych hospitacji Dyrektor Instytutu przygotowuje
zbiorcze sprawozdanie na temat wynikow hospitacji za dany semestr przeprowadzonych w
Instytucie wg. wzoru stanowiacego zatgcznik nr 7 do WSZJK i przekazuje ja do Dziekana
WEFiZ w terminie:

e do 15 lipca danego roku.
Na podstawie zbiorczych informacji wynikow hospitacji zaje¢  dydaktycznych
przeprowadzonych w Instytutach, Dziekan Wydzialu dokonuje analizy i przygotowuje
sprawozdanie z hospitacji 1 wizytacji zrealizowanych w danym roku akademickim oraz
opracowuje rekomendacje, z ktérymi zapoznaje Rade Dydaktyczng Wydziatu, a nastepnie
przekazuje je Prorektorowi wtasciwemu ds. ksztalcenia w terminie do 30 wrzesnia danego roku

akademickiego.
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WIZYTACJE

1.

W uzasadnionych przypadkach na WEFiZ moga by¢ przeprowadzone wizytacje zajgé
dydaktycznych. Wizytacje maja charakter interwencyjny i moga by¢ przeprowadzane w
dowolnym terminie. Podczas wizytacji ocenie podlega problem stanowiacy powod
wnioskowania o wizytacjg.

Procedure i dokumentacj¢ procesu wizytacji zaje¢ dydaktycznych szczegotowo reguluja
zapisy Zarzadzenia nr 38/2022 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 8 kwietnia
2022 r. w sprawie zasad i procedury przeprowadzania hospitacji 1 wizytacji w
Uniwersytecie Szczecinskim.

Wizytacje zaje¢ przeprowadzaja Dziekan albo Dyrektor Instytutu albo wskazani przez
Dziekana przewodniczacy zespotu kierunku i nauczyciel akademicki zatrudniony na
stanowisku profesora lub profesora uczelnianego.

Z kazdej przeprowadzonej wizytacji sporzadza si¢ protokét wedtug wzoru okre$lonego w
zataczniku nr 8 do WSZIK, zgodnie z odpowiednim zalacznikiem do Zarzadzenia nr
38/2022 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zasad i
procedury przeprowadzania hospitacji i wizytacji w Uniwersytecie Szczecinskim

Na podstawie protokotow z przeprowadzonych wizytacji Dyrektor Instytutu przygotowuje
zbiorczg informacje¢ na temat wynikdéw wizytacji oraz podjetych dziataniach naprawczych
przeprowadzonych w Instytucie wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 7 do WSZJK i
przekazuje ja do Dziekana w terminie

e do 15 lipca danego roku .

Dziekan opracowuje zbiorcze sprawozdanie z wizytacji zajg¢ dydaktycznych
przeprowadzonych na Wydziale w danym roku akademickim wedtug wzoru okreslonego w
zataczniku nr 4 do Zarzgdzenia nr 38/2022 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 8
kwietnia 2022 r. w sprawie zasad i procedury przeprowadzania hospitacji i wizytacji w
Uniwersytecie Szczecinskim. Z wynikami analizy i1 rekomendacjami Dziekan zapoznaje
Rade Dydaktyczng Wydzialu, a nastepnie przekazuje Prorektorowi wilasciwemu ds.

ksztalcenia.



